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Publicacién Documentos SIG PS02-FO439 V4

Lynda Joana Peia Hurtado <lynda.pena@habitatbogota.gov.co>
Mié 27/10/2021 8:30

Para: Maria Aidee Sanchez Corredor <aidee.sanchezc@habitatbogota.gov.co>

Buenos dias,

A continuacion, proyecto correo para ser enviado a directivo sobre la publicacion de modificacion de
documentos

Dirigido a: luz.ortiz@habitatbogota.gov.co

Con copia:

Johanna Zambrano Duque <johanna.zambrano@habitatbogota.gov.co>
Johan Sebastian Poveda Riafio <johan.poveda@habitatbogota.gov.co>
Andrea Nataly Alba Salamanca <andrea.alba@habitatbogota.gov.co>
Elvidia Castillo Mosquera <elvidia.castillo@habitatbogota.gov.co>
lynda.pena@habitatbogota.gov.co

kelin.galindo@habitatbogota.gov.co

*k*

Buen dia apreciada Luz Nelly,
Informo que la modificacién del PS02-FO439 Formato Solicitud insumos de papeleria a

su version 4, se encuentra publicado y disponible para consulta en el mapa interactivo; agradecemos
verificar los accesos e informar por este medio en caso de alguna dificultad.
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« Caracterizacion del Proceso - Gt

GESTION DE « Mapa de Riesgos
BIENES, SERVICIOS

E « Mapa de Riesgos primer seguimiento 2020
INFRAESTRUCTURA « Mapa de riesgos segundo seguimiento 2020
\ « Plan de mejoramiento Y,

DOCUMENTOS ANEXOS

)

« PS02-FO438 Plan anual de necesidades de papeleria
+ PS02-FO439 Solicitud de insumos de papeleria y utiles de oficina

P
s Y

« PS02-FO95 Planilla de mantenimientos Control de mantenimientos
ejecutados

« PS02-FO447 Solicitud préstamo de bienes de consumo controlado

» PS02-FO448 Salida bienes de consumo controlado

» PS02-FO449 Planilla control de préstamo de bienes de consumo
controlado

« PS02-FO450 Lista de chequeo para recibo y entrega de bienes de
consumo controlado

i
+ PS02-FOS572 Levantamiento Individual de Inventarios
*  Manual de Procedimiento Administrativo y Contable para el manejo y control de

los bienes en los entes publicos del Distrito Capital “Resolucion 001 de 2001 de la
Secretaria Distrital de Hacienda”,

IMPORTANTE: Se recuerda que conforme a lo dispuesto en el PG03-PR0O5 Procedimiento Elaboracion y
control de documentos, la comunicacién sobre el contenido y disponibilidad en el mapa interactivo de
los documentos es responsabilidad de cada proceso.

Cordial saludo,

Lynda Joana Pefia Hurtado
Contratista

B Subdireccién de Programas y Proyectos
Secretaria Distrital del Habitat
Teléfono: (+57) 1 358 1600 -

Bogota, Colombia

"Antes de imprimir este mensaje, compruebe que es necesario hacerlo. Una tonelada de papel implica la tala de 15
arboles y el consumo de 250 mil litros de agua. El medio ambiente es compromiso de TODOS. "
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https://www.habitatbogota.gov.co/
https://www.facebook.com/SecretariaHabitat/
https://twitter.com/habitatbogota
https://www.youtube.com/channel/UCJSDm3S9J9G516Epmt5wqIQ
https://www.instagram.com/habitat_Bogota/

